Hvordan opretter jeg et brev i Cura med DynamicTemplate

Man opretter brevet pa samme made som man har gjort hidtil. Sagsbehandlingsbrev fra Sagsbehandlling,
Andre breve fra Ekstern kommunikation - andre breve, Visse indkaldelsesbrev oprettes fra borgers
kalender osv.

Altsd INGEN aendring i hvor man opretter sit brev i Cura.

Dog skal man veere opmaerksom pa at, i modsaetning til tidligere, nu far adgang til at typer af breve nar man
skal veelge sit brev senere i processen.

Efter at have valgt at oprette et brev, abnes nu word.
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Hvis dette billede dukker op i din browser,
sa lukkes det bare
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Hvis du bliver bedt om at logge pa Cura
igen, sa lees vejledningen “Jeg bliver bedt
om at logge pa Curaigen, nar jeg vil
oprette et brev” Du finder den pa
CuraHjelp.

Sa vises vinduet med modtager og
afsender information. Her kan der veelges
den lokale profil, man tidligere har oprettet.
Man kan veelge hvilke felter man vil have
med i "Venlig Hilsen” — delen, ved at til/fra-
veelge i "fluebenene” til hajre
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Nu veelger man sa hvilket brev (Frase) man
ansker at abne. Der abnes i den mappe
man tidligere har valgt som start mappe.
Find derefter den gnskede frase. Der findes
to forskellige typer af fraser.

L) Samlefrasen - Betyder at brevet bestar
af flere fraser. Her kan der veere tilvalg af
ekstra fraser.
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Alm. Frase. Her skal der ikke tilveelges
andre fraser.
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Har du &bnet en samlefrase, dukker dette
vindue op. Og du skal til stilling til hvilke
ekstra fraser du skal have med.

Fraser:

Kommer med i brevet far "Med venlig
Hilsen”

Bilag:

Seettes ind efter "Med Venlig Hilsen” pa en
ny side.

Forsendelsesbilag:

Vedhaeftes som et ekstra dokument
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Brevet vises nu i word, og der redigeres i
det som normalt. Der kan veere tekst man
gnsker at skrive i brevet, som ikke blev
indtastet som en variabel eller en del af den
faste frase tekst.

@nsker man at tilfgje et ekstra bilag, geres
dette ved at veelge DynamicTemplate i
Menuen, og trykke pa "Forsendelsesbilag’
—"Tilfg]”. Veelg derefter det gnskede
dokument
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Nar brevet er klar til afsendelse, eller man
bare vil gemme en kladde, som der kan
arbejdes videre pa senere, sa lukker man
word ("Filer”-"luk” eller X i gverste hgjre
hjgrne). Veelges "Upload og send” eller
"Upload kladde” gemmes brevet/kladden i
Cura.
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